
EMEKLİ KESENEKLERİNİN HAZIRLANMASI 
İŞ AKIŞI

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı

                                                  İş Akış Adımları Sorumlu Mevzuatlar

*Aylık Prim ve 
Hizmet
Belgesinin 
Sosyal
Güvenlik 
Kurumuna
Verilmesine ve
Primlerin 
Ödenme
Sürelerine Dair 
Usul
ve Esaslar 
Hakkında
Tebliğ

*5510 sayılı 
Sosyal 
Sigortalar ve 
Genel Sağlık 
Sigortası 
Kanunu

*5434 sayılı 
Emekli Sandığı 
Kanunu 

*5018 sayılı 
Kamu Mali 
Yönetim ve 
Kontrol 
Kanunu

Her ayın 15'inde ödenen maaş, kısıtlı maaş yada geriye dönük bir maaş 
ödemesinde Emekli Kesenekleri ödemenin yapıldığı tarihten itibaren 10 

gün içinde SGK Emekli Kesenek Bilgi Sistemine giriş yapılarak iş akışı 
başlatılır.

KBS’den Kamu Personel Harcama Yönetim Sistemine giriş 
yapılarak emsan veri modülünden yapılacak kesenek ile ilgili olan  
text dosyaları indirilir.

SGK Kesenek Bilgi Sistemine giriş yapılarak; bilgisayara yüklenen 
text dosyaları sisteme aktarılır, tutar kontrolü yapıldıktan sonra 
bildirgeler onaylanır ve rapor çıktıları alınır. ( verilecek her bir 
bildirge için sisteme tek tek giriş yapılır ve onay  verilir)

Kalan nüsha ilgili maaş dosyasına eklenerek  kesenek iş akışı biter.

Onaylanan bildirimler  Strateji Geliştirme Daire başkanlığına 
teslim edilir.

Tutarlarda hata var mı?

Tahakkuk Birimine 
iade edilir.

Hayır

Evet

Tahakkuk 
Birimi

Gerçekleştirme 
Görevlisi

Tahakkuk 
Birimi

Emsan veri türleri
-5510  öncesi
-5510 sonrası
-Kısıtlı maaş
-Katsayı Farkı
-Aylıksız İzin.

Rapor çıktıları ödeme emri belgesi ile karşılaştırılarak tekrar 
kontrol edilir.

Tahakkuk Birimi 
gerekli incelemeyi 
yaparak hatanın 
çözüm yolunu bulur. 
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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı

Riskler ve Kontroller

R1

R2

R3

Keseneklerin zamanında 

verilmemesi.

Tutarlarda hata olması

Evrak Tesliminin zamanında 
yapılmaması.

K1

K3

K2

Evrak hazırlama, süreç takip listelerinin oluşturulması

Mali İşler Şefi tarafından tutar kontrolü ve sorun çözümü.

Evrak hazırlama, süreç takip listelerinin oluşturulması ve 
belli aralıklarla yapılacak işlerin gözden geçirilmesi.
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