MCBU KOPRUBASI MYO iSLETME YONETIMi PROGRAMI
STAJ ESASLARI

1-) Her 6grenci, mezun olabilmek igin stajin1 basari ile tamamlamak zorundadir. Stajini
basariyla tamamlamamig 6grenciye ¢ikis belgesi veya diploma verilmez. Stajlar, birim yonetim
kurulunca yaz doneminde belirlenen tarihlerde yapilir. Ancak dgrenci yaz donemi sonrasi biitiin
derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamis ise stajin1 herhangi bir ayda

yapabilir.

2-) Ogrenciler stajlarmni; 2. Yariyil sonras1 yaz dénemi 20 is giinii (Staj I) ve 4. yarryil sonrasi
yaz donemi 20 is giinii (Staj II) olmak tizere iki seferde toplam 40 is giinii yapabilecekleri gibi,
yalnizca 4. yariyil sonrasi 40 is glinii seklinde tek seferde de yapabilirler.

3-) Staj yeri bulma sorumlulugu dgrenciye aittir. Ogrencilerin bulup dnerdigi staj yerinin uygun
olup olmadigina, ilgili B6liim / Birim Staj Komisyonu karar verir.

4-) Staja bagvuracak 6grenci; Bolim / Birim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihlerde
ve “Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu” nu (EK 1) doldurarak, staj yapacag kurum/kurulusa
onaylatir. Doldurulup onaylatilan formu, Boliim Baskanligi ve Miidiirliige sunarak onaylatir.

5-) Onaylanan formun bir kopyasi, staj baslama tarihinden en az yedi giin 6ncesinde; Bolim
Baskanlig1 tarafindan liste halinde Ogrenci Isleri Birimi’ne teslim edilir ve SGK girislerinin
yapilmast saglanir.

6-) Staj yapan dgrencilere 6denecek iicretler hakkinda 3308 sayili Kanununun 25 inci maddesi
uygulanir.

7-) Ogrenciler Yiiksekokulumuz web sitesinde yer alan staj defterinin (yapmis oldugu stajin
stiresine gore 20 ya da 40 giinliik) ¢iktisini alarak staj siiresi boyunca asagidaki hususlar1 dikkate
doldurur:

a) Ogrenci, staj defterinin kendisiyle ilgili kisimlarmi giinii giiniine doldurur ve galisma
sliresi i¢inde staj yeri staj sorumlusuna onaylatir (tiim rapor sayfalarini kaseletir ve imzalatir).

b) Staj defterinin doldurulmasinda tiikkenmez kalem veya dolmakalem kullanilmalidir ve
yazilar okunakli olmalidir. Staj defteri lizerindeki her tiirlii tahrifat ve karalama o staj defterini
gegersiz kilar.

¢) Staj defterinin doldurulmasinda yazim diline dikkat edilmelidir.
¢) Staj defterine sadece staj yerinde yapilan islerle ilgili bilgiler yazilmalidir.

d) Isyerine ait staj konularmi ilgilendiren ve staj yeri tarafindan izin verilen belgeler staj
defterine eklenebilir.

e) Staj defterine, sayfalar1 yeterli olmadig1 takdirde, yeni rapor sayfalari eklenebilir.
Eklenen sayfalar da eksiksiz olarak doldurulmali ve onaylatiimalidir.

8-) Ogrenci, staj siiresinin bitimini takip eden ilk otuz (30) giin sonuna kadar, uygun sekilde
doldurulmus ve igyeri yetkilisine onaylatilmis staj defteri ile kapali zarf ile gonderilen stajyer
degerlendirme formunu Boliim/ Birim Staj Komisyonu’na teslim eder. Ogrenci, elden teslim
etmedigi ve staj yaptigi kurumun posta, kurye vb. sekillerde gonderdigi staj evraklarinin Staj
Koordinatorliigline ulasip ulagsmadiginin takibini kendisi yapar.
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9-) Staj Komisyonu kendisine teslim edilen staj defterleri ile ilgili tim belgeleri inceler ve
degerlendirir. (Uzaktan egitim yoluyla staj yapan Ogrencilerin teslim ettigi 6dev, proje vb.
sorumlu ogretim elemanmin puanlamasi ve staj komisyonu iiyelerinin oylamasi ile
degerlendirilir.)

10-) Stajimnin degerlendirilmesi sonucu Basarili olanlar i¢in “G”, Basarisiz olanlar i¢in “K” notu
olarak Ogrenci Isleri Birimi tarafindan sisteme girisi yapilir. Stajlari basarisiz olarak
degerlendirilen 6grenciler, yeniden staj yapmak zorundadir.

11-) Yatay ve dikey gecis yoluyla gelen 6grencilerin 6nceki egitim kurumlarinda yaptiklari
stajlarinin gegerliligi ilgili intibak komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.



